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ООО «ЛигаЛекс»

ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯПО ПРЕДОТВРАЩЕНИЮ ЛЕГАЛИЗАЦИИДОХОДОВ, ПОЛУЧЕННЫХ ПРЕСТУПНЫМ ПУТЕМ, ФИНАНСИРОВАНИЯТЕРРОРЕТИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ФИНАНСИРОВАНИЯРАСПРОСТРАНЕНИЯ ОРУЖИЯ МАССОВОГО ПОРАЖЕНИЯ
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Глава 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящие Правила внутреннего контроля определяют порядокосуществления мер по предотвращению и выявлению финансовых операций,связанных с легализацией доходов, полученных преступным путем,финансированием террористической деятельности и финансированиемраспространения оружия массового поражения, принимаемых в ООО«ЛигаЛекс» при осуществлении деятельности, связанной с драгоценнымиметаллами и драгоценными камнями.Правила внутреннего контроля разработаны в соответствии с ЗакономРеспублики Беларусь от 30 июня 2014 года № 165 «О мерах по предотвращениюлегализации доходов, полученных преступным путем, финансированиятеррористической деятельности и финансирования распространения оружиямассового поражения» (Национальный правовой Интернет-портал РеспубликиБеларусь, 03.07.2014, 2/2163), (далее – Закон) постановлением СоветаМинистров Республики Беларусь от 24 декабря 2014 г. № 1249 «Об установленииобщих требований к правилам внутреннего контроля» (Национальный правовойИнтернет-портал Республики Беларусь, 01.01.2015, 5/39931), постановлениемСовета Министров Республики Беларусь от 16 марта 2006 г. № 367 «Обутверждении формы специального формуляра регистрации финансовойоперации, подлежащей особому контролю, Инструкцией о порядке заполнения,передачи, регистрации, учета и хранения специальных формуляров регистрациифинансовых операций, подлежащих особому контролю» (Национальный реестрправовых актов Республики Беларусь, 2006 г., № 53, 5/22072), и устанавливаютправила внутреннего контроля финансовых операций, осуществляемых ООО«ЛигаЛекс».Настоящие Правила регламентируют организацию системы внутреннегоконтроля в ООО «ЛигаЛекс» в сфере предотвращения легализации доходов,полученных преступным путем, финансирования террористическойдеятельности и финансирования распространения оружия массового поражения.В настоящих Правилах применяются следующие основные термины и ихопределения:анализируемый период – отрезок времени, в среднем составляющий одинкалендарный месяц, за который ответственное должностное лицо анализируетфинансовые операции клиента на стадии последующего контроля;анкета клиента – совокупность данных, собранных ООО «ЛигаЛекс», вотношении клиента в ходе его идентификации и верификации, содержащихсведения о клиенте и его деятельности, установленные ст.8 Закона и Перечнемдополнительных идентификационных данных (приложение №4).анкетирование – составление ООО «ЛигаЛекс» анкеты клиента;верификация – осуществляемые организацией мероприятия по проверкеи (или) дополнению данных клиента, полученных в ходе идентификации;

consultantplus://offline/ref=AAC3B39EED5A65EA9B4376E232E4E3025EDAB082198739DD58A54323619BBC3B7DkEb0J
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бенефициарный владелец – физическое лицо, которое являетсясобственником имущества клиента, либо владеет не менее чем 10 процентамиакций (долей в уставном фонде, паев) клиента-организации, либо прямо иликосвенно (через третьих лиц) в конечном итоге имеет право или возможностьдавать обязательные для клиента указания, влиять на принимаемые им решенияили иным образом контролировать его действия;средства – денежные средства;финансовая операция – сделка со средствами независимо от формы испособа ее осуществления;сумма финансовой операции – сумма денежных средств,предусматривающей передачу прав на средства;участник финансовой операции – физическое лицо, имеющие отношение кфинансовой операции, а также их представители;подозрительная финансовая операция – финансовая операция, вотношении которой у организации, осуществляющей финансовые операции,возникли подозрения, что она осуществляется в целях легализации доходов,полученных преступным путем, финансирования террористическойдеятельности либо финансирования распространения оружия массовогопоражения, после принятия организацией, осуществляющей финансовыеоперации, решения об отнесении ее к финансовой операции, подлежащейособому контролю;систематичность осуществления финансовых операций – осуществлениеклиентом организации, осуществляющей финансовые операции, финансовыхопераций три и более раза в течение анализируемого периода;финансовая операция, вызывающая подозрение, – финансовая операция, вотношении которой у организации, осуществляющей финансовые операции,возникли подозрения, что она осуществляется в целях легализации доходов,полученных преступным путем, финансирования террористическойдеятельности либо финансирования распространения оружия массовогопоражения, до принятия организацией, осуществляющей финансовые операции,решения об отнесении (не отнесении) ее к финансовой операции, подлежащейособому контролю.идентификация участников финансовой операции – осуществляется призаключении договора на осуществление финансовой операции в письменнойформе;блокирование финансовой операции – запрет на осуществление финансовойоперации, участником которой является физическое лицо, включенное вопределяемый в установленном порядке перечень организаций и физическихлиц, причастных к террористической деятельности, либо организация,бенефициарным владельцем которой является физическое лицо, включенное вэтот перечень;финансирование распространения оружия массового поражения –предоставление или сбор средств любым способом в целях приобретения,хранения, сбыта, использования оружия массового поражения;
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финансовая операция, подлежащая особому контролю – финансоваяоперация, сумма которой равна или превышает 1000 базовых величин дляфизических лиц;внутренний контроль - совокупность мер по предотвращению ивыявлению финансовых операций, связанных с легализацией доходов,полученных преступным путем, финансированием террористическойдеятельности и финансированием распространения оружия массовогопоражения, принимаемых лицами, осуществляющими финансовые операции;доходы, полученные преступным путем – средства, полученные врезультате совершения преступления, а равно доход, полученный отиспользования указанных средств;замораживание средств – запрет на распоряжение, пользованиесредствами, если собственником или владельцем средств является физическоелицо, включенное в определяемый в установленном порядке переченьорганизаций и физических лиц, причастных к террористической деятельности,либо организация, бенефициарным владельцем которой является физическоелицо, включенное в этот перечень;клиент - участник финансовой операции, обслуживаемый лицом,осуществляющим финансовые операции, в том числе на основании договора наосуществление финансовых операций в письменной форме;легализация доходов, полученных преступным путем – приданиеправомерного вида владению, пользованию и (или) распоряжению доходами,полученными преступным путем, в целях утаивания или искажения ихпроисхождения, местонахождения, размещения, движения либо ихдействительной принадлежности, в том числе соотносимых с этими доходамиправ;мониторинг – отслеживание, постоянное, систематическое наблюдение запроцессом совершения финансовых операций определенными физическимилицами с целью выявления и предотвращения действий, направленных налегализацию доходов, полученных преступным путем, финансированиетеррористической деятельности и финансирование распространения оружиямассового поражения;наличные денежные средства – денежные знаки в виде банкнот иказначейских билетов, монет, за исключением монет из драгоценных металлов,находящиеся в обращении и являющиеся законным платежным средством вгосударствах - членах Евразийского экономического союза или иностранныхгосударствах (группе иностранных государств), включая изъятые либоизымаемые из обращения, но подлежащие обмену на находящиеся в обращенииденежные знаки;особый контроль – совокупность принимаемых органом финансовогомониторинга мер по контролю за финансовыми операциями на основанииинформации, полученной от лиц, осуществляющих финансовые операции, вцелях предотвращения легализации доходов, полученных преступным путем,финансирования террористической деятельности и финансированияраспространения оружия массового поражения;

consultantplus://offline/ref=1CD2D0020D99A138BA474741B442FD43AEFBC01FCB10EA6733EA1EF0ECB40255E3271FA66B4E56464EF3FBBE6F3EvDZ9I
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резидент – юридические и физические лица, зарегистрированные вопределенном государстве и подчиняющиеся его национальномузаконодательству. ГЛАВА 2
ОРГАНИЗАЦИЯ СИСТЕМЫ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ В СФЕРЕПРЕДОТВРАЩЕНИЯ ЛЕГАЛИЗАЦИИ ДОХОДОВ, ПОЛУЧЕННЫХПРЕСТУПНЫМ ПУТЕМ, ФИНАНСИРОВАНИЯ ТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ФИНАНСИРОВАНИЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯОРУЖИЯ МАССОВОГО ПОРАЖЕНИЯ
Внутренний контроль осуществляется работниками ООО «ЛигаЛекс»на всех стадиях совершения финансовой операции.Система внутреннего контроля в ООО «ЛигаЛекс» включает:– идентификацию всех клиентов, осуществляющих финансовыеоперации, а также хранение сведений, содержащих идентификационныеданные;– мониторинг финансовых операций клиентов с целью выявленияподозрительных операций, документальное фиксирование финансовыхопераций, подлежащих особому контролю, и передачу соответствующихсведений в орган финансового мониторинга;– хранение сведений и документов (их копий) в течение5 лет послепрекращения действия договора.Внутренний контроль подразделяется на следующие виды:– предварительный контроль, проводимый путем сбора и изучениянеобходимых сведений и документов (их копий) и фиксирования данных ванкете клиента для формирования представления о клиенте;– текущий контроль, проводимый путем мониторинга с учетомсведений, имеющихся у организации, с целью выявления финансовыхопераций, подлежащих особому контролю;– последующий контроль, проводимый путем анализа осуществленныхза предыдущий период операций клиента с целью выявления подозрительныхфинансовых операций, носящих длительный характер и не определяемых настадии текущего контроля как подлежащие особому контролю.Внутренний контроль осуществляется на всех стадиях совершенияфинансовой операции.Должностным лицом, ответственным за выполнение правилвнутреннего контроля, является директор ООО «ЛигаЛекс».В обязанности директора входит выполнение следующих функций:– организация проведения идентификации и верификации клиентовООО «ЛигаЛекс»;– принятие решения о признании финансовой операции подозрительной(неподозрительной) и представлении (непредставлении) сведений оподозрительной финансовой операции в орган финансового мониторинга;

http://naviny.org/2003/09/14/by49895.htm
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– принятие решения о блокировании финансовой операции в отношениилиц, причастных к террористической деятельности, в случаях,предусмотренных законодательными актами;– проверка правильности и полноты заполнения специальныхформуляров, а также своевременности их представления в орган финансовогомониторинга;– подписание отправляемых в орган финансового мониторингаспециальных формуляров;– консультирование работников ООО «ЛигаЛекс» по вопросам,возникающим при выполнении правил внутреннего контроля, процедурвнутреннего контроля, идентификации клиентов и заполнении специальныхформуляров;– организация обучения работников ООО «ЛигаЛекс» по вопросампредотвращения легализации доходов, полученных преступным путем,финансирования террористической деятельности и финансированияраспространения оружия массового поражения;Работники ООО «ЛигаЛекс» являются лицами ответственными за:– идентификацию клиентов;– анкетирование клиентов;– получение и обновление:

 Перечня организаций, физических лиц, в том числеиндивидуальных предпринимателей, причастных ктеррористической деятельности (размещенный по адресуhttp://www.kgb.by/ru/perechen-inf-ru/)(далее перечень ОФИ);
 Списка иностранных публичных должностных лиц,должностных лиц публичных международных организаций, лиц,занимающих должности, включенные в перечень государственныхдолжностей Республики Беларусь, членов их семей иприближенных к ним лиц (размещенный по адресуhttp://www.kgk.gov.by/ru/spisok_pdl/) (далее список ПДЛ);-выявление среди клиентов, лиц включенных в перечень ОФИ и списокПДЛ; – выявление финансовых операций, вызывающих подозрение;– составление сообщения о финансовой операции, вызывающейподозрение.Правила внутреннего контроля включают:процедуры управления рисками, связанными с легализацией доходов,полученных преступным путем, финансированием террористическойдеятельности и финансированием распространения оружия массовогопоражения;порядок применения мер внутреннего контроля в целях предотвращениялегализации доходов, полученных преступным путем, финансированиятеррористической деятельности и финансирования распространения оружиямассового поражения с учетом выявленных рисков;

http://naviny.org/2003/09/14/by49895.htm
http://www.kgb.by/ru/perechen-inf-ru/
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порядок приостановления финансовой операции в случае, определенномабзацем одиннадцатым части первой статьи 6 Закона Республики Беларусь «Омерах по предотвращению легализации доходов, полученных преступнымпутем, финансирования террористической деятельности и финансированияраспространения оружия массового поражения»;порядок идентификации участников финансовой операции и обновления(актуализации) сведений о них;порядок документального фиксирования финансовых операций,подлежащих особому контролю;порядок осуществления мониторинга финансовых операций лиц,участников финансовых операции, подлежащей особому контролю;порядок обеспечения хранения и конфиденциальности информации;требования к квалификации и подготовке соответствующих должностныхлиц; Критерии выявления и признаки подозрительных финансовыхопераций.В ООО «ЛигаЛекс» на работников возложено выполнение следующихфункций:проведения идентификации клиентов;принятие решения о признании финансовой операции подозрительной(неподозрительной) и представлении (непредставлении) сведений оподозрительной финансовой операции в орган финансового мониторинга;принятие решения о приостановлении финансовой операции в случае,определенном абзацем одиннадцатым части первой статьи 6 Закона РеспубликиБеларусь «О мерах по предотвращению легализации доходов, полученныхпреступным путем, финансирования террористической деятельности ифинансирования распространения оружия массового поражения», либо решениеоб отказе в осуществлении финансовой операции;проверка правильности и полноты заполнения специальных формуляров,а также своевременности их представления в орган финансового мониторинга;консультирование по вопросам, возникающим при выполнении правилвнутреннего контроля, процедур внутреннего контроля, идентификацииклиентов и заполнении специальных формуляров.Процедура управления рисками, связанными с легализацией доходов,полученных преступным путем, финансированием террористическойдеятельности и финансированием распространения оружия массовогопоражения, осуществляется с учетом риск-ориентированного подхода всоответствии со статьей 5 Закона Республики Беларусь «О мерах попредотвращению легализации доходов, полученных преступным путем,финансирования террористической деятельности и финансированияраспространения оружия массового поражения», постановлением Совета

consultantplus://offline/ref=ED3410668D3E0419173AB9CAF91EC32C8C752064E5975F5975561160647F1E94B656D5ED8A007F961080190177g0D6M
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Министров Республики Беларусь от 24 декабря 2014 г. № 1249 «Об установленииобщих требований к правилам внутреннего контроля» (Национальный правовойИнтернет-портал Республики Беларусь, 01.01.2015, 5/39931).

Глава 3
УПРАВЛЕНИЕ РИСКАМИ, СВЯЗАННЫМИ С ЛЕГАЛИЗАЦИЕЙДОХОДОВ, ПОЛУЧЕННЫХ ПРЕСТУПНЫМ ПУТЕМ,ФИНАНСИРОВАНИЕМ ТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ИФИНАНСИРОВАНИЕМ РАСПРОСТРАНЕНИЯ ОРУЖИЯ МАССОВОГОПОРАЖЕНИЯ

При реализации процедуры управления рисками, связанными слегализацией доходов, полученных преступным путем, финансированиемтеррористической деятельности и финансированием распространения оружиямассового поражения, ООО «ЛигаЛекс» принимает меры по определению,классификации и оценке риска, влияющих на повышение (понижение) степенирисков.Риск работы с клиентом оценивается по шкале рисков, которая не можетсостоять менее чем из двух степеней (низкая и высокая).Для оценки риска работы с клиентом используется трехвекторная модельраспределения рисков (приложение 1), в рамках которой оцениваютсяследующие векторы:риск по профилю клиента; риск по географическому региону; риск повидам операций.К клиентам, работа с которыми при оценке вектора "Риск по профилюклиента" сопряжена с факторами, повышающими степень риска, относятся:лица, включенные в перечень лиц, причастных к террористическойдеятельности;иностранные публичные должностные лица, должностные лицапубличных международных организаций, лица, занимающие должности,включенные в перечень государственных должностей Республики Беларусь,члены их семей и приближенные к ним лица;физические лица, не достигшие 18 лет.
Матрица определения итоговой степени риска работы с клиентом

Риск работы с клиентом по векторам Итоговая степеньрискаПрофиль клиента Географическийрегион Сумма операции
Высокий Низкий Высокий Высокая

http://www.pravo.by/main.aspx?guid=12551&p0=C21401249&p1=1
http://www.pravo.by/main.aspx?guid=10521&p0=01.01.2015&p1=01.01.2015
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К клиентам, работа с которыми при оценке вектора «Риск по профилюклиента» сопряжена с факторами, понижающими степень риска, относятся:- постоянные клиенты.К клиентам, работа с которыми при оценке вектора "Риск погеографическому региону" сопряжена с факторами, повышающими степеньриска, относятся:лица, зарегистрированные, имеющие место жительства или местонахождения в государстве (на территории), которое (которая) не выполняетрекомендации Группы разработки финансовых мер борьбы с отмыванием денег,не участвует в международном сотрудничестве в сфере предотвращениялегализации доходов, полученных преступным путем, финансированиятеррористической деятельности и финансирования распространения оружиямассового поражения, либо лица, о которых имеются сведения обосуществлении операций через счет в банке, небанковской кредитно-финансовой организации, зарегистрированных в таком государстве (на такойтерритории). Информация о странах (территориях) анализируется на предмет ихотнесения к государствам (территориям), которые не выполняют рекомендацииФАТФ (Республика Вануату, Корейская Народно-ДемократическаяРеспублика, Республика Тринидад и Тобаго), не участвуют в международномсотрудничестве в сфере предотвращения легализации доходов, полученныхпреступным путем, финансирования террористической деятельности ифинансирования распространения оружия массового поражения (далее –перечень).Перечень размещается на официальном сайте Комитета государственногоконтроля Республики Беларусь в глобальной компьютерной сети Интернет(http://www.kgk.gov.bу/ru/по_recomendacii_fatf);лица, зарегистрированные, имеющие место жительства или местонахождения в государстве (на территории), в котором (на которой) действуетльготный налоговый режим и (или) не предусматривается раскрытие ипредставление информации о финансовых операциях.К клиентам, работа с которыми при оценке вектора «Риск погеографическому региону» сопряжена с факторами, понижающими степеньриска, относятся:- резиденты;- резиденты государств - членов Евразийского экономического союза.При оценке вектора «Риск по видам операций» к факторам, повышающимстепень риска, относятся:систематически осуществляемые клиентом подозрительные финансовыеоперации;
К расширенным мерам внутреннего контроля относятся:-обновление сведений об участнике финансовой операции по мерепредставления сведений участником финансовой операции, но не реже одногораза в год;
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-выявление финансовых операций, подлежащих особому контролю, инаправление сведений о них в орган финансового мониторинга;-отказ в осуществлении финансовой операции в случаях и порядке,установленных законодательством;К упрощенным мерам внутреннего контроля относятся:-обновление сведений об участнике финансовой операции по мерепредставления им сведений, но не реже одного раза в течение трехкалендарных лет;-выявление финансовых операций, подлежащих особому контролю, инаправление сведений о них в орган финансового мониторинга;Выявление и оценка риска, связанного с легализацией доходов,полученных преступным путем, финансированием террористическойдеятельности и финансированием распространения оружия массовогопоражения, проводятся при осуществлении идентификации участниковфинансовых операций путем анализа предоставляемых сведений.При реализации процедур управления рисками, ООО «ЛигаЛекс»принимает меры по оценке рисков с учетом факторов, влияющих наповышение (понижение) степени риска.К факторам, влияющим на повышение степени риска работы спокупателем (клиентом), также относятся:условия, при которых совершаемая покупателем (клиентом) финансоваяоперация подпадает под критерии выявления и признаки подозрительности,установленные настоящими правилами:немотивированный отказ или неоправданные задержки в предоставленииучастником финансовой операции сведений, запрашиваемых лицом,осуществляющим финансовую операцию, либо излишняя озабоченностьучастника финансовой операции вопросами конфиденциальности;представление участником финансовой операции вызывающейподозрение информации, которую невозможно проверить или проверка которойявляется слишком дорогостоящей;необоснованное дробление сумм аналогичных финансовых операций(одного вида), совершаемых участником финансовой операции в течениеанализируемого периода;необычность в поведении участника финансовой операции приосуществлении финансовой операции от своего имени и в своих интересах,дающая основания полагать, что он действует в интересах третьего лица;осуществление нескольких финансовых операций, каждая из которых вотдельности не является подозрительной, но по совокупности признаков такиефинансовые операции вызывают подозрение, что они осуществляются в целяхуклонения от уплаты налогов, сборов (пошлин) и иных платежей;представление участником финансовой операции документов,вызывающих сомнение в их подлинности (достоверности);неоднократное проведение участником финансовой операциианалогичных финансовых операций, сумма которых в отдельности не превышает

http://naviny.org/2003/09/14/by49895.htm
http://naviny.org/2003/09/14/by49895.htm
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сумму, подлежащую особому контролю, но в результате сложения превышаетуказанную сумму;иные признаки, при наличии которых у лица, совершающего финансовуюоперацию, возникли подозрения, что финансовая операция осуществляется вцелях легализации доходов, полученных преступным путем, финансированиятеррористической деятельности и финансирования распространения оружиямассового поражения.Финансовым операциям присваивается низкая степень либо высокаястепень риска.В результате анализа информации о клиенте каждому из трех векторовприсваивается степень риска. На основе присвоенного значения, для присвоенияработе с клиентом итоговой степени риска следует руководствоваться матрицейприсвоения работе с клиентом итоговой степени риска на основе трехвекторноймодели распределения рисков согласно приложению 1 к настоящим Правилам.К клиентам, работа с которыми при оценке вектора «Риск попрофилю клиента» сопряжена с факторами, повышающими степеньриска, относятся:a)Иностранные публичные должностные лица, должностные лицапубличных международных организаций, лица, занимающие должности,включенные в перечень государственных должностей Республики Беларусь,члены их семей и приближенные к ним лица (список таких должностных лиц,расположен на официальном сайте КГК, поадресу http://www.kgk.gov.by/ru/spisok_pdl/);б) Организации, учредители (участники) и (или) руководители которыхпривлекались к уголовной ответственности;в) Клиенты организаций, имеющие негативную деловую репутацию;организации и индивидуальные предприниматели, включенные вреестркоммерческих организаций и индивидуальных предпринимателей сповышенным риском совершения правонарушений в экономическойсфере всоответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 23 октября 2012 г.№ 488 «О некоторых мерах по предупреждению незаконной минимизациисумм налоговых обязательств» (Национальный правовой Интернет-порталРеспублики Беларусь, 25.10.2012, 1/13843);г) Физические лица, не достигшие 18 лет;д) Иные лица, определяемые руководством ООО «ЛигаЛекс».К клиентам, работа с которыми при оценке вектора «Риск попрофилю клиента» сопряжена с факторами, понижающими степеньриска, относятся:a) Организации государственной формы собственности;б) Иные лица, определяемые руководством ООО «ЛигаЛекс».К клиентам, работа с которыми при оценке вектора «Риск погеографическому региону» сопряжена с факторами, повышающимистепень риска, относятся:
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a) Лица, зарегистрированные, имеющие место жительства или местонахождения в государстве (на территории), которое (которая) не выполняетрекомендации Группы разработки финансовых мер борьбы с отмываниемденег, не участвует в международном сотрудничестве в сфере предотвращениялегализации доходов, полученных преступным путем, финансированиятеррористической деятельности и финансирования распространения оружиямассового поражения, либо лица, о которых имеются сведения обосуществлении операций через счет в банке, небанковской кредитно-финансовой организации, зарегистрированных в таком государстве (на такойтерритории);б) Лица, зарегистрированные, имеющие место жительства или местонахождения в государстве (на территории), в котором (на которой) действуетльготный налоговый режим и (или) не предусматривается раскрытие ипредставление информации о финансовых операциях;в) Иные лица, определяемые руководством ООО «ЛигаЛекс».К клиентам, работа с которыми при оценке вектора «Риск погеографическому региону» сопряжена с факторами, понижающимистепень риска, относятся:a) Резиденты Республики Беларусь;б) Иные лица, определяемые руководством ООО «ЛигаЛекс».При оценке вектора «Риск по видам операций» к факторам,повышающим степень риска, относятся:a) Систематически осуществляемые клиентом подозрительныефинансовые операции;б) Невозможность в течение более чем 30 дней установить связь склиентом по указанным им контактным данным.Присвоение степени риска осуществляется:в офисе ООО «ЛигаЛекс» – работниками, осуществляющими работу склиентами при проведении идентификации. При этом оценка рисковосуществляется только по вектору «Риск по географическому региону».Действия работника по управлению рисками:после заключения договора работник, непосредственно реализующийфинансовую операцию, выполняет следующие действия, направленные навыявление рисков:– проводит идентификацию участников финансовой операции;– проводит классификацию риска;– определяет степень риска.В случае выявления финансовых операций с высокой степенью риска:работник незамедлительно уведомляет о такой операции лицо, ответственное завыполнение Правил, по электронной почте либо иным доступным способом (сприложением необходимых документов, в том числе анкеты, по финансовойоперации);
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В целях ограничения (снижения) риска работы с клиентом, которомуприсвоена высокая степень риска, к последнему применяются следующиерасширенные меры внутреннего контроля:обновление сведений о клиенте по мере представления им сведении, но нереже одного раза в год;выявление финансовых операций, подлежащих особому контролю, инаправление сведений о них в орган финансового мониторинга;отказ в осуществлении финансовой операции в случаях и порядке,установленных законодательством;иные меры, состав которых определяется по решению руководителя.Внутренний контроль осуществляется работниками предприятия на всехстадиях совершения финансовой операции.

Глава 4ПЕРЕЧЕНЬ МЕР ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ
Система внутреннего контроля в целях предотвращения легализациидоходов, полученных преступным путем, финансирования террористическойдеятельности и финансирования распространения оружия массового пораженияпредусматривает следующие меры:1.Идентификацию всех клиентов предприятия, осуществляющихфинансовые операции, а также хранение сведений, содержащихидентификационные данные.На этапе идентификации работник:- устанавливает связь оказываемых услуг с объектами внутреннегоконтроля;- просит клиента представить документ, удостоверяющий личность;- проверяет, включён ли участник финансовой операции в переченьорганизаций и физических лиц, причастных к террористической деятельностисогласно приложению 3;- проверяет возможность осуществить связь с участниками финансовойоперации по указанным адресам и телефонам;- устанавливает наличие либо отсутствие признаков подозрительнойфинансовой операции согласно приложению 4,- установить наличие либо отсутствие оффшорной зоны согласноприложению 5;- анализирует профиль клиента, географию регистрации клиента, суммуфинансовой операции и по совокупности признаков определяет степень риска иуровень внутреннего контроля (применение упрощенных либо расширенныхмер внутреннего контроля);- проводит анализ финансовых операций, совершаемых клиентом втечение всего времени;- периодически обновляет (актуализирует) информацию о клиентах,которые обращались неоднократно.
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Глава 4ИДЕНТИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ФИНАНСОВОЙ ОПЕРАЦИИ
Работники ООО «ЛигаЛекс» идентификацию участников финансовойоперации проводится в соответствии со статьей 8 Закона Республики Беларусь«О мерах по предотвращению легализации доходов, полученных преступнымпутем, финансирования террористической деятельности и финансированияраспространения оружия массового поражения» при:заключении договоров на осуществление финансовых операций вписьменной форме;осуществлении финансовых операций, сумма которых равна илипревышает 1000 базовых величин, если идентификация не была проведена всоответствии с частью второй настоящего пункта;осуществлении финансовых операций, подлежащих особому контролю;Участники финансовой операции обязаны представлять лицам,осуществляющим финансовые операции, документы (сведения), необходимыедля их идентификации и (или) регистрации финансовой операции, подлежащейособому контролю.Лица, осуществляющие финансовые операции, при проведенииидентификации клиентов (физических лиц), их представителей (при отсутствииклиента) на основании документа, удостоверяющего личность, и иныхдокументов (их копий) устанавливают и фиксируют следующие данные:- фамилию, собственное имя, отчество (при наличии) гражданство;- дату и место рождения;- место жительства и (или) место пребывания;- реквизиты документа, удостоверяющего личность;- сведения о выгодоприобретателе (при наличии таких сведений).Идентификация участников финансовой операции проводится путеманкетирования: заполнения анкеты, содержащей сведения об участникефинансовой операции по форме согласно приложений 2, 3 к настоящимПравилам.В анкете могут быть зафиксированы иные данные. Форма анкеты,заполняемой в электронном виде может отличаться от формы, установленныхв приложениях 2, 3 к настоящим Правилам.Если участник финансовой операции зарегистрирован, имеет местожительства или место нахождения в государстве (на территории), которое(которая) не участвует в международном сотрудничестве в сферепредотвращения легализации доходов, полученных преступным путем,финансирования террористической деятельности и финансированияраспространения оружия массового поражения либо не выполняетрекомендации ФАТФ к нему применяются расширенные меры внутреннегоконтроля по идентификации.
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В анкете указываются следующие дополнительные идентификационныеданные:сведения о въездной визе (для лиц, не являющихся гражданамиРеспублики Беларусь, если международным договором или иным нормативнымправовым документом не предусмотрен безвизовый въезд на территориюРеспублики Беларусь), в том числе срок, на который выдана виза;- номер контактного (домашнего/мобильного) телефона;- адрес электронной почты (при наличии);Анкета может заполняться на бумажном носителе или в электронном виде.В ООО «ЛигаЛекс» анкеты заполняются при совершении финансовыхопераций, подлежащих особому контролю, или сумма которых равна илипревышает 1000 базовых величин, - в электронном виде и (или) на бумажномносителе, после чего незамедлительно (в этот же день) направляются лицу,ответственному за выполнение Правил, в электронном виде и (или) на бумажномносителе.Сведения и документы (их копии), полученные в ходе идентификацииклиентов, их представителей хранятся на бумажном носителе и (или) вэлектронном виде в месте, исключающим доступ посторонних лиц, в течение 5лет после прекращения действия договора на осуществление финансовыхопераций в письменной форме. Работникам, участвующим в осуществлениифинансовых операции, проводящим идентификацию клиентов, а также инымработникам запрещается разглашать сведения, полученные ими при выполненииобязанностей, предусмотренных настоящими Правилами, а также сведения опередаче информации в орган финансового мониторинга.Мониторинг финансовых операций клиентов с целью выявленияподозрительных операций согласно приложениям 4, 5, документальноефиксирование финансовых операций, подлежащих особому контролю ипередачу соответствующих сведений в орган финансового мониторинга.Документальное фиксирование финансовых операций, подлежащихособому контролю, осуществляется в соответствии с пунктом 8 приложения кпостановлению Совета Министров Республики Беларусь от 24 декабря 2014 г.№ 1249 «Об установлении общих требований к правилам внутреннего контроля»(Национальный правовой Интернет-портал РеспубликиБеларусь, 01.01.2015, 5/39931).При необходимости работник предприятия обращается к клиенту спросьбой о представлении разъяснений об экономическом смысле финансовойоперации.При наличии (отсутствии) обоснованных подозрений для отнесенияфинансовой операции клиента к подлежащей особому контролю работникпредприятия принимает мотивированное решение о признании финансовойоперации клиента подозрительной (неподозрительной) и представлении(непредставлении) сведений о ней в орган финансового мониторинга.Финансовые операции, подлежащие особому контролю, регистрируютсяв специальном формуляре согласно приложению 6, в порядке, установленномИнструкцией о порядке заполнения, передачи, регистрации, учета и хранения

http://www.pravo.by/main.aspx?guid=12551&p0=C21401249&p1=1
http://www.pravo.by/main.aspx?guid=10521&p0=01.01.2015&p1=01.01.2015
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специальных формуляров регистрации финансовых операций, подлежащихособому контролю, утвержденной постановлением Совета МинистровРеспублики Беларусь от 16 марта 2006 г. № 367 «Об утверждении формыспециального формуляра регистрации финансовой операции, подлежащейособому контролю, Инструкцией о порядке заполнения, передачи, регистрации,учета и хранения специальных формуляров регистрации финансовых операций,подлежащих особому контролю» (Национальный реестр правовых актовРеспублики Беларусь, 2006 г., № 53, 5/22072). Учёт специальных формуляровведётся в журнале учёта специальных формуляров согласно приложению 8.Работник предприятия обеспечивает надлежащее хранение копийспециальных формуляров и иных документов, связанных с осуществлениемфинансовых операций, подлежащих особому контролю, в течение срока,установленного законодательством (не менее пяти лет).

Глава 5ЗАМОРАЖИВАНИЕ СРЕДСТВ И (ИЛИ) БЛОКИРОВАНИЕФИНАНСОВЫХ ОПЕРАЦИЙ ЛИЦ, ПРИЧАСТНЫХ КТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ООО «ЛигаЛекс» принимает меры, связанные с замораживаниемсредств и (или) блокированием финансовых операций, в случаях,определенных статьей 9-1 Закона.ООО «ЛигаЛекс» информируют орган финансового мониторинга озамораживании средств или блокировании финансовой операции путемпредставления специального формуляра.ООО «ЛигаЛекс» применяет меры по замораживанию средств,собственником или владельцем которых являются лица, включенные вперечень ОФИ, незамедлительно, но не позднее одного рабочего дня со дняполучения в установленном порядке перечня ОФИ либо внесения измененийи дополнений в перечень ОФИ.Ответственное должностное лицо не реже одного раза в три месяцапроверяет наличие среди своих клиентов лиц включенных в перечень ОФИ.При выявлении таких клиентов незамедлительно, но не позднее одногорабочего дня со дня выявления, ответственное должностное лицо отправляетданные о таких клиентах в органы финансового мониторинга, а такжепринимает решение о замораживании их средств с отражением результатовистории проверок (дата проверки, наличие (отсутствие) совпадений, сведенияо клиенте при наличии совпадения) в журнале учета проверок.При идентификации нового клиента при заключении договора ООО«ЛигаЛекс» осуществляет проверку нахождения такого клиента, включаябенефициарных владельцев клиента, в перечне ОФИ. При нахожденииклиента, бенефициарного владельца клиента в перечне ОФИООО «ЛигаЛекс»отказывает клиенту в заключении договора.
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Приложение 1к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректоромООО «ЛигаЛекс»

Матрица присвоения работе с клиентом итоговой степени рискана основе трёхвекторной модели распределения рисков
Значение векторов Итоговая степеньриска работы склиентомРиск попрофилюклиента
Риск погеографическомурегиону

Риск посуммамоперациинизкий низкий низкий низкийнизкий низкий высокий низкийнизкий высокий низкий низкийнизкий высокий высокий высокийвысокий низкий низкий низкийвысокий низкий высокий высокийвысокий высокий низкий высокийвысокий высокий высокий высокий
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Приложение 2к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректоромООО «ЛигаЛекс»Форма Анкета участника финансовой операции
1.Фамилия2. Собственное имя3. Отчество (при наличии)4. Гражданство5. Дата и место рождения6. Место жительства и (или) местопребывания7. Реквизиты документа,удостоверяющего личность(идентификационный номер)8. Степень риска работы с клиентом(нужное подчеркнуть) низкая/высокая
9. Сведения о въездной визе10.Номер контактного телефона(домашний/мобильный)11. Бенефициарный владелец(нужное подчеркнуть) да/нет
12. Место работы13. Занимаемая должность
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Приложение 3к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректоромООО «ЛигаЛекс»
Анкета участника финансовой операции (расширенная форма)

Фамилия Собственноеимя Отчество(при наличии)Дата рождения Гражданство,сведения о въезднойвизе( срок на которыйвыдана виза) длянерезидентовМесто жительстваи (или) пребывания страна индексрегион населенный пунктулица дом, корпус, квартираДокумент,удостоверяющийличность
вид документасерияномердата выдачивыдавшийорганИдентификационный номерКонтактный телефонЛюбая другая контактная информацияДанные оработодателе Наименованиеорганизации Должность
Адрес Среднемесячный доход№ тел.бухгалтерии№ тел. отдела кадров Число авансаЧислозарплаты

Привлекался к уголовной ответственности?Имущество в собственностиНаименование имущества, адрес имуществаСостав семьи
Контактные лица № телефонов
Расходы Доходы
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Виды обязательств

Служебная информация
Итоговая степень риска работы с клиентом
Обоснование высокой степени риска

Решение ОДЛ о верификации и сроки его выполнения
Решение ОДЛ о дальнейших действияхсроки его выполнения

Дата заполнения и обновления (актуализации)анкеты
Кем и какие изменения были внесены в анкету
Причины отсутствия идентификационных данных
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Приложение 4к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректоромООО «ЛигаЛекс»
ПЕРЕЧЕНЬорганизаций и физических лиц, причастных к террористическойдеятельности, и организаций, бенефициарными владельцамикоторых являются физические лица, включенные в этот перечень

На основании ст. 9-1 Закона формирование и ведение перечня, доведениеперечня до сведения лиц, осуществляющих финансовые операции, и до органафинансового мониторинга, осуществляет уполномоченный орган,устанавливаемый Советом Министров Республики Беларусь.Примечание.Перечень организаций и физических лиц, причастных к террористическойдеятельности, а также организаций, бенефициарными владельцами которыхявляются физические лица, включенные в этот перечень, публикуется на сайтеКомитета государственной безопасности Республики Беларусь(http://www.kgk.gov.bу/ru/по_recomendacii_fatf)Перечень может являться приложением к правилам при соблюдениитребований к его хранению.Перечень подлежит актуализации перед каждым его использованием.

consultantplus://offline/ref=E468EDFCBB4E8E25DE9296811FEAB930570C1C187DC8C0D52792E5DE34C672D79972777BBBB4D85341CBB8F6B202v7Z4N
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Приложение 5к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректором ООО «ЛигаЛекс»
Признаки подозрительных финансовых операцийи критерии их выявления

Финансовая операция считается вызывающей подозрения в том, что имеетместо легализация доходов, полученных преступным путем, финансированиетеррористической деятельности и распространения оружия массовогопоражения, если:1. Участник финансовой операции зарегистрирован или имеет местонахождения в оффшорной зоне.2. Участник финансовой операции представляет информацию проверитькоторую невозможно либо проверка которой является слишком дорогостоящей.3. Лицо, осуществляющее финансовую операцию, не может осуществитьсвязь с участником финансовой операции по указанным им адресам и телефонам.4. Участник финансовой операции отказывает лицу, осуществляющемуфинансовую операцию, в представлении сведений, которые оно запрашивает,либо задерживает представление таких сведений.5. Участник финансовой операции проявляет чрезмерную озабоченностьвопросами конфиденциальности при оказании услуги.6. Участник финансовой операции представляет документы, вызывающиесомнение в их подлинности (достоверности).7. Лицо, осуществляющее финансовую операцию, не может установитьконтрагентов участника финансовой операции либо устанавливаетнесоответствие сведений о стороне по сделке, представленных клиентом, ужеимеющейся информации.8. Финансовая операция не соответствует характеру деятельностиучастника финансовой операции.10. Участник финансовой операции необоснованно дробит суммыаналогичных финансовых операций.11. Непосредственно перед началом реализации финансовой операцииучастник вносит значительные изменения в ранее согласованную схему еепроведения, касающиеся направления движения денежных средств.12. У лица, осуществляющего финансовые операции, возникаютподозрения, что участник финансовой операции совершает ее в целях
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финансирования террористической деятельности и (или) финансированияраспространения оружия массового поражения.13. Участник финансовой операции неоднократно проводит аналогичныефинансовые операции в целях дробления суммы необычно крупной сделки и(или) уклонения от регистрации в специальном формуляре.14. Участник финансовой операции снижает сумму сделки в ходефинансовой операции в целях уклонения от регистрации в специальномформуляре.15. Иные признаки, при наличии которых у лица, осуществляющегофинансовую операцию, возникли подозрения, что финансовая операцияосуществляется в целях легализации доходов, полученных преступным путем,финансирования террористической деятельности и финансированияраспространения оружия массового поражения.
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Приложение 6к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректоромООО «ЛигаЛекс»
Перечень оффшорных зон

Перечень оффшорных зон утвержден Указом Президента РеспубликиБеларусь 25.05.2006 N 353.
ПЕРЕЧЕНЬ ОФФШОРНЫХ ЗОН - ГОСУДАРСТВ (ТЕРРИТОРИЙ), ВКОТОРЫХ ДЕЙСТВУЕТ ЛЬГОТНЫЙ НАЛОГОВЫЙ РЕЖИМ И (ИЛИ) НЕПРЕДУСМАТРИВАЕТСЯ РАСКРЫТИЕ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕИНФОРМАЦИИ О ФИНАНСОВЫХ ОПЕРАЦИЯХ
Княжество АндорраАнтигуа и БарбудаСодружество БагамскихОстрововБарбадосБелизБруней-ДаруссаламРеспублика ВануатуАнгильяБермудские ОстроваБританские ВиргинскиеОстроваМонтсерратГибралтарБританская территория вИндийском океане (Острова Чагос)Южная Георгия и ЮжныеСандвичевы ОстроваТеркс и КайкосОстрова КайманГренадаРеспублика ДжибутиДоминиканская Республика

Макао (Аомэнь, КитайскаяНародная Республика)Республика Коста-РикаОстрова Кука (Новая Зеландия)Ниуэ (Новая Зеландия)Республика ЛиберияКняжество ЛихтенштейнРеспублика МаврикийОстров Лабуан (Малайзия)Мальдивская РеспубликаРеспублика МаршалловыОстроваРеспублика НауруРеспублика ПанамаОстров Мадейра(Португальская Республика)Княжество МонакоНезависимое ГосударствоСамоаРеспублика СейшельскиеОстроваФедерация Сент-Кристофер иНевисСент-Люсия

consultantplus://offline/ref=E468EDFCBB4E8E25DE9296811FEAB930570C1C187DC8C0D22799E7D134C672D79972777BBBB4D85341CBB8F6B602v7ZAN
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Сент-Винсент и ГренадиныКоролевство ТонгаВиргинские Острова(Соединенные Штаты Америки)Пуэрто-Рико (СоединенныеШтаты Америки)Штат Вайоминг (СоединенныеШтаты Америки)Штат Делавэр (СоединенныеШтаты Америки)

Остров КергеленФранцузская ПолинезияРеспублика Островов ФиджиЯмайкаРеспублика ЧерногорияАрубаОстрова Бонайре, Саба, Синт-ЭстатиусСинт-Мартен
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Приложение 7к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректором ООО «ЛигаЛекс»
Специальный формуляр регистрации финансовой операции, подлежащейособому контролю утверждён постановлением Совета Министров РеспубликиБеларусь от 16.03.2006№ 367 «Об утверждении формы специального формулярарегистрации финансовой операции, подлежащей особому контролю, иинструкции о порядке заполнения, передачи, регистрации, учета и храненияспециальных формуляров регистрации финансовых операций, подлежащихособому контролю».Примечание.Форма специального формуляр регистрации финансовой операции,подлежащей особому контролю прилагается к данному приложению.
Специальный формуляр регистрации финансовой операции,подлежащей особому контролю Лист .01.

Номер .__.__.__.__.__.__.__.__.__. – .__.__.__. – .__.__.__.__.__.__.учетный номер плательщика отделение № сообщения п/п в годуДата .__.__. · .__.__. · .__.__.__.__.день месяц год
1. Вид специального формуляра .__.2. Сведения о лице, представившем специальный формуляр2.1. Категория лица* .__.__. 2.2. Код банка* .__.__.__.2.3. Наименование лица .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.2.4. Адрес лица2.4.1. Область / г. Минск .__.__. 2.4.2. Район .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.2.4.3. Населенный пункт .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.2.4.4. Улица .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.2.4.5. Дом .__.__.__.__. 2.4.6. Корпус .__.__.__.__.__ 2.4.7. Офис (квартира) .__.__.__.__.3. Сведения о финансовой операции3.1. Признак совершения .__. 3.2. Вид операции* .__.__.__.__. 3.3. Форма операции .__.3.4. Количество участников .__.__.3.5. Дата совершения .__.__. · .__.__. · .__.__.__.__. 3.6. Время совершения .__.__. : .__.__.день месяц год часы минуты3.7. Сумма цифрами в валюте .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__. 3.8. Код валюты* __.__.__.3.9. Основание совершения .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.
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.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.3.10. Условия контроля .__.__.__.__. 3.11. 1-й признак подозр.* .__.__.__.1 2 3 43.12. 2-й признак подозр.* .__.__.__.3.13. Дополнительная информация .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.4. Заменяемый специальный формуляр данным (в п.3.13 указывается причина замены)4.1. Номер .__.__.__.__.__.__.__.__.__. – .__.__.__. – .__.__.__.__.__.__.учетный номер плательщика отделение № сообщения п/п вгоду4.2.Дата .__.__. · .__.__.· .__.__.__.__.

день месяц год
5. Ответственное должностное лицо5.1. И.О.Фамилия .__. · .__. · .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.5.2. Телефон .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.6. количество листов специального формуляра .__.__.

М.П.
Подпись _____________________________

Специальный формуляр регистрации финансовой операции,подлежащей особому контролю Лист .02.

Номер .__.__.__.__.__.__.__.__.__. – .__.__.__. – .__.__.__.__.__.__.учетный номер плательщика отделение № сообщения п/п в годуДата .__.__. · __.__. · .__.__.__.__.день месяц год
7. Сведения об участнике финансовой операции7.1. Статус .__. 7.2. Признак резидентства .__. 7.3. Отношение к операции* .__.__.7.4. Поверенный .__.__. 7.5. УНП .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.
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7.6. Наименование юридического лица (фамилия, собственное имя, отчество физическоголица)7.6.1. Наименование (фамилия) .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.6.2. Собственное имя.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.6.3. Отчество .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.7. Гражданство* .__.__.__.7.8. Адрес юридического лица (место жительства и (или) место пребывания (регистрации)физического лица)7.8.1. Код страны* .__.__.__. 7.8.2. Регион .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.8.3. Населенный пункт .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.8.4. Улица .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.8.5. Дом .__.__.__.__. 7.8.6. Корпус .__.__.__.__.__ 7.8.7. Офис (квартира) .__.__.__.__.7.9. Реквизиты документа, удостоверяющего (подтверждающего) личность физическоголица7.9.1. Вид документа* .__.__. 7.9.2. Серия .__.__.__.__.__.__. 7.9.3. № .__.__.__.__.__.__.__.7.9.4. Дата выдачи .__.__. · .__.__. · .__.__.__.__.день месяц год7.9.5. Кем выдан .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.9.6. Личный номер .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.7.9.7. Дата рождения .__.__. · .__.__. · .__.__.__.__.день месяц год7.9.8. Место рождения .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.8. Сведения о счетах, участвующих в финансовой операции8.1. Сведения о 1-м счете8.1.1. № счета .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.8.1.2. Наименование банка .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.8.1.3. Код банка .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__. 8.1.4. Код страны банка* .__.__.__.8.1.5. Адрес банка .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.8.2. Сведения о 2-м счете8.2.1. № счета .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.8.2.2. Наименование банка .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__..__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.8.2.3. Код банка .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__. 8.2.4. Код страны банка* .__.__.__.8.2.5. Адрес банка .__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.__.
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Приложение 8к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректором ООО «ЛигаЛекс»
ЖУРНАЛ УЧЁТА СПЕЦИАЛЬНЫХ ФОРМУЛЯРОВ РЕГИСТРАЦИИ ФИНАНСОВЫХ ОПЕРАЦИЙ,ПОДЛЕЖАЩИХ ОСОБОМУ КОНТРОЛЮ

Форма Начат ___________ 20__г.Окончен___________ 20__г.

№ п/п
Дата,времязаполненияспециальногоформуляра

Дата, времяотправленияспециальногоформуляра
Кому направлен

Лицо,совершившеефинансовуюоперацию
Суммафинансовойоперации

Видфинансовойоперации
Другиесведения
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Приложение 9к Правилам внутреннегоконтроля, утверждённымдиректором ООО «ЛигаЛекс»Форма
ЖУРНАЛ УЧЁТА СВЕДЕНИЙ О ФИНАНСОВЫХ ОПЕРАЦИЯХНачат ___________ 20__г.Окончен___________ 20__г.

№ п/п Датафинансовойоперации
Краткоесодержание

Сведения о лице, скоторым проводитсяфинансовая операция
Сумма финансовойоперации

Данные работника,оформившего финансовуюоперацию
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